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0.   Eine Hausarbeit erstellen bedeutet:   

• Thema abgrenzen 
• Material sammeln  
• Material ordnen 
• Thema unter Berücksichtigung des gesammelten Materials überprüfen  
• Überlegungen in einen Zusammenhang bringen 
 

Neben den inhaltlichen Aspekten bei der Abfassung einer schriftlichen Arbeit, sind dabei   
besondere Standards und formale Merkmale zu beachten1: 
 
1. Layout 

• Schriftart Arial 
• Schriftgröße 12 für Text, Überschriften größer und fett 
• Zeilenabstand 1½ -zeilig 
• Rand mit 2,5 cm 
• kurzes Zitat in gleicher Schriftart kursiv 
• längeres Zitat in eigenem Abschnitt kursiv gesetzt und eingerückt werden, 

Zeilenabstand 1-zeilig, Schriftgröße 10 
 
2. Aufbau 

2.1. Deckblatt 
2.2. Inhaltsverzeichnis 
2.3. Hauptteil 

2.3.1. Einleitung 
2.3.2. einzelnen Kapitel 
2.3.3. Schluss 

2.4. Literaturverzeichnis 
2.5. Anlagen (soweit vorhanden) 

 
Zu 2.1. Das Deckblatt 
 
Das Deckblatt muss folgende Elemente enthalten: 
 

• Thema der Arbeit 
• Verfasser der Arbeit 
• Schuljahr und Fach 
 

                                                 
1
 Ausführlichere Einführung in die Erstellung einer schriftlichen Arbeit siehe Grießhaber, C. 2004, „Je enger 

das Thema, umso größer der Erfolg“, unter: http://www.griesshaber.org/Chris/Sem2004/zit.htm  



 

Zu 2.2. Inhaltsverzeichnis 
 

• Übersicht über die einzelnen Kapitel mit Seitenzahlen 
• Literaturverzeichnis 
• Anhang 

 
 
Zu 2.3. Hauptteil 
 

• Einleitung: Übersicht über Thema, ggf. Arbeitshypothese 
• Hauptteil: einzelne gut strukturierte Kapiteln, alle Informationen, Argumente und 

Ausführungen, die nicht auf eigenen Überlegungen beruhen, durch Fußnoten 
belegen 

• Schluss: kommentierte und bewertete Ergebnisse 
 

 
Zu 2.4. Literaturverzeichnis  
 
Verwendete Bücher, Artikel, Texte usw. mit den entsprechenden bibliographischen 
Angaben in alphabetischer Reihenfolge. 
 
Beispiele2:  
 
Eco, U.,102003, 

Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt, Doktor-, Diplom- und 
Magisterarbeit in den Geistes- und Sozialwissenschaften, Heidelberg 
 

Krumholz-Reichel, A., 2004, 
Du hungerst dich noch zu Tode, mein Kind!, 
in: Psychologie Heute 31. Jg. 2004, Heft 7, 62-65 
 

 
Zu 2.5. Anhang 
 

• Wichtige Dokumente, Grafiken, Abbildungen, Materialien, die den Text ergänzen 
• Verweis auf Anhang im Text oder in der Fußnote 

 
 
3. Zitieren 
 

• Wörtliches Zitat: ohne Veränderung gegenüber Originaltext in Anführungszeichen, 
Quellenangabe in Kurzform – Name des Autors, Erscheinungsjahr, Seitenzahl 

• Sinngemäße Zitate: Quellenangabe in der Fußnote mit Vermerk "vgl. ...."   

                                                 
2
 Weitere Beispiele siehe Eco, U. 102003, Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt, 

Heidelberg, 84ff. 


